




Ministerio de Finanzas Públicas
Dirección de Crédito Público

CUENTA ÚNICA
-DONACIONES-



MODALIDAD

DE EFECTIVO



Ministerio de Finanzas Públicas

INSTITUYE CUENTA ÚNICA 

ACUERDO MINISTERIAL 59-2007 

ACUERDO MINISTERIAL 09-2009 “A”

LEY ANUAL DEL PRESUPUESTO

APERTURA CUENTAS  (BANGUAT)

NO GIRABLES CON CHEQUE

Normativa



Número de Cuenta Única*

QUETZALES 

1130186

• CUENTA 
SECUNDARIA

• 11301860001

• Nombre de  
Donación     

DÓLARES 

1800549

• CUENTA 
SECUNDARIA

• 18005490001

• Salud 
Reproductiva

EUROS

1820083

• CUENTA 
SECUNDARIA

• 18200830001

• Infraestructura

vial

• Nota: para mantener los recursos en moneda diferente a la de curso legal, debe quedar plenamente 
establecido en el convenio  de Donación.

• *De acuerdo a normas internacionales le fue agregado a cada cuenta monetaria en el BANGUAT el 
código IBAN.



Agilizar

Transparentar

Mejorar Administración Financiera

Propósito de Cuenta Única 



VINCULADA AL CODIGO PPTARIO (FUENTE ESPECIFICA)

Ejemplo Código Fuente: 61-0603-0091 (donación externa)

POR PRÉSTAMO O DONACIÓN.

Ejemplo Cuenta Secundaria Quetzales: 11301860185

CONSISTE EN UNA CUENTA VIRTUAL, QUE PERMITE LLEVAR UNA 
CUENTA CORRIENTE. 

Cuenta Única Quetzales GTQ No.: 1130186

Cuenta Secundaria -SICOIN-



VENTAJAS

C
U

EN
TA

 Ú
N

IC
A

EVITA MANTENER RECURSOS OCIOSOS

INFORMACION EN TIEMPO REAL 

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

PERMITE REALIZAR PAGOS DIRECTOS  A PROVEEDORES EN EL 
EXTRANJERO

LOS RECURSOS SE ENCUENTRAN DEPOSITADOS EN BANGUAT

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB



Seguimiento por medio de 
SICOIN-WEB

El reporte No. 
R0801118, Denominado                 
“CUENTA MONETARIA” 

permite visualizar 
los movimientos de 

las cuentas 
secundarias.



• Ejemplo Cuenta Única en Euros



Procedimiento Específico

UNIDAD EJECUTORA

• Copia certificada del documento de donación debidamente 
suscrito y solicita se gestione, lo siguiente:

• Registro de Firmas ante el donante

• Creación y/o habilitación de  Código Especifico Presupuestario

• Creación y/o habilitación de la cuenta Secundaria

• Cumple ante el donante con las Condiciones Previas

Remite a la Dirección de Crédito Público:



D.C.P GESTIONA:

Cooperante Registro  de firmas

Dirección Técnica del 
Presupuesto:  

Habilitación de la fuente 
específica de financiamiento 

(inversión y/o 
funcionamiento) que 

identifica a la donación.

Tesorería Nacional:  
Cuenta secundaria asignada 

para la donación. 

Procedimiento Específico



Solicitud de Desembolso

TESORERÍA  
NACIONAL

UNIDAD 
EJECUTORA

a) Solicita Visto 

Bueno

b) Solicita ante el 

Cooperante

Analiza y de proceder     

otorga Visto Bueno

COOPERANTE        

Analiza y autoriza 

desembolso



Proceso de Acreditamiento

COOPERANTE BANGUAT

Deposita los recursos             

en cuenta única.

Remite aviso de 

desembolso a la Unidad 

Ejecutora

Recibe los fondos  en cuenta única.

Emite nota de crédito.

Envía copia a la Dirección de   Contabilidad del 

Estado del Ministerio de Finanzas Públicas.  

UNIDAD EJECUTORA
Recibe aviso de desembolso.

Remite a la Dirección de Crédito Público aviso de

desembolso por medio de oficio, indicando si el

monto desembolsado, será ejecutado para

inversión y/o funcionamiento, o ambos, para

que la DTP, pueda habilitar los rubros

correspondientes de registro.



Donación en efectivo



Donación en efectivo



Registro de Ingreso

NOTA  DE CRÉDITO 
DEL BANGUAT

Dirección de 
Crédito Público 

AVISO DESEMBOLSO 
UNIDAD EJECUTORA

Instrucción de ingreso conlleva, 
CUENTA SECUNDARIA
Código Presupuestario.
Institución origen 
Unidad Ejecutora origen
Monto moneda origen y quetzales 

CUR



• Desembolsos en efectivo

Gastos no 
Elegibles

Remanente 
de Fondos

Pág. 20 del 
Manual de 
Registro de 
Donaciones

Procedencia de Donaciones*
• Nacionales e
• Internacionales 

Deben  depositarse 
en cuenta única

Devolución de Fondos



RESUMEN PROCESO DE DEVOLUCIÓN

Donante
• Requiere Devolución

Unidad

Ejecutora

• Programa cuota financiera

• Gestiona pago ante Tesorería Nacional

Tesorería 

Nacional

• Paga



Detalle Proceso de Devolución DONACIONES

COOPERANTE UNIDAD EJECUTORA

Solicita a la Unidad

Ejecutora Devolución de

Fondos.

Recibe solicitud, verifica

saldo en la cuenta

secundaria y tramita

transferencia.

Recibe Solicitud.

Gestiona cuotas financieras a través de su

UDAF.

Solicita se realice la transferencia a la

Tesorería Nacional adjuntando documentos de

soporte.

D.C.P.

Verifica transferencia y realiza el registro

estadístico correspondiente.

TESORERÍA NACIONAL



MODALIDAD

ESPECIE



Ministerio de Finanzas Públicas

DECRETO 13-2013

ACUERDO GUBERNATIVO 540-2013

ARTÍCULO 53. DONACIONES EN ESPECIE. Los Organismos del Estado, empresas 
públicas, entidades descentralizadas y autónomas incluyendo las municipalidades, 
serán los responsables de registrar directamente las donaciones en especie en el 

Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice la institución

Normativa de Donaciones en Especie



Tipos Generales de Donación

Efectivo

Especie

Las donaciones en especie (bienes, productos y servicios), se 
registrarán únicamente en forma contable sin afectar presupuesto.



Convenio e Instrumentos de formalización 
(Contrato, cartas, etc.)

Acuerdo 
Ministerial o 
Resolución: 

aprueba el 
Instrumento de 
Formalización o 

Convenio.

por el monto 
total  (art. 52, 
Decreto 54-
2022 LAP)

Doc. De 
respaldo art, 51                     

Dto. 54-2022

Inf. Contractual 

=
Al Anexo I



…. Falta de Convenio (Art. 51 Dto. 54-2022)



Decreto Número 54-2022  
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado





…REGISTROS EN ESPECIE

CUR INGRESO 
PPTARIO

= Gasto Pptario.

INGRESOS No 
Reg. antes de la 

Ley

= Ingreso y Gasto 
Contable

Nuevos ingresos
= Ingreso y Gasto 

Contable



Donación en Especie*

BIENES Y 
PRODUCTOS

El Cooperante 
otorga un bien al 

ejecutor

Mobiliario, 
Edificio

SERVICIOS

(Pagos Directos) 

El Cooperante paga 
Directamente al 

proveedor

Consultorías, 
Auditorias

BIENES  Y 
PRODUCTOS 
Monetizados

El Cooperante otorga 
un bien susceptible 

de ser  convertido en 
dinero a través de su 

venta.

* Derivado de las reformas a la Ley Orgánica del Presupuesto contenidas en el Decreto No. 13-2013 y su Reglamento Acuerdo 

Gubernativo No. 540-2013,  dichas modalidades se registrarán únicamente de forma contable sin afectar el presupuesto.



Documentos de Respaldo 

Servicios 
Pago Directo

Bienes y 
Productos

Bienes y Productos  
Monetizados

❑ CUR de ingreso 

(Especie)

❑ Integraciones de 

ingreso y gasto

❑ Póliza de importación

❑ Factura

❑ Ingreso a almacén o 

inventario.

❑ Aviso de 

Desembolso
❑ Póliza de 

importación

❑ Factura

❑ Acuerdo 

Ministerial o 

Resolución.

❑ Acta de 

Recepción



Ventajas 
Registros de Donaciones en Especie 

NO SE REQUIERE ASIGNACIÓN PRESUPUESTARIA

FACILITA LA RECEPCIÓN DE LOS BIENES EN ESPECIE DONADOS

LAS ENTIDADES REALIZARÁN SUS REGISTROS DE FORMA SIMULTÁNEA (INGRESO Y 
GASTO) A TRAVÉS DEL SIGES HACIA EL SICOIN. (SERVICIOS Y BIENES INVENTARIABLES)

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

LOS PAGOS DIRECTOS (SERVICIOS) SE REGISTRARÁN DE FORMA CONTABLE

INFORMACIÓN EN TIEMPO REAL 

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB

MEJOR COORDINACION ENTRE EL  PROYECTO Y UDAF.



Resguardar la información de forma física y digital

El rol de acceso de registro deberá estar a cargo de
la Unidad Coordinadora

El rol de acceso de aprobado deberá estar a cargo de
la UDAF

Implementar la cédula documental de donaciones en
especie (Anexo 4 del Manual de Registro de Donaciones)

Recomendaciones 



FORMALIZACIÓN

• SUSCRIPCIÓN DE INSTRUMENTO DE 
FORMALIZACIÓN DE DONACIÓN O ANEXO 1

• APROBACIÓN POR MEDIO  DE ACUERDO 
MINISTERIAL O RESOLUCIÓN

• SOLICITA A DCP

• CÓDIGOS  DE DONACIÓN

• CUENTA SECUNDARIA (Cuando 
corresponda).

• ADJUNTAR ANEXO 2, CUANDO NO SE 
ADJUNTE ANEXO 1

UNIDAD EJECUTORA

• CÓDIGO DE FUENTE ESPECÍFICA SICOIN

• CÓDIGO DE DONACIÓN SIGES

• CUENTA SECUNDARIA (Cuando sea efectivo)

DCP GESTIONA 

RECEPCIÓN DE DONACIÓN

• SOLICITA AL DONANTE EL DESEMBOLSO

• RECIBE DESEMBOLSO

• SUSCRIBE ACTA DE RECEPCIÓN

• (cuando corresponda a bienes o productos)

• REGISTRA DESEMBOLSO EN EL MÓDULO DE 
DONACIONES

• ENVIA A DCP CUR, RESULTANTES

UNIDAD EJECUTORA (ESPECIE)

• ESPECIE

• ELABORA REGISTROS ESTADÍSTICOS

• EFECTIVO

• ELABORA CUR DE INGRESO PPTARIO.

DCP

RESUMEN
PROCESO DE REGISTRO DE DONACIONES



Manifestación de 
Interés

•Donante- Unidad Ejecutora

Acercamiento y 
Dictamen de SEGEPLAN

•Unidad Ejecutora

Suscripción de 
convenio

•Donante - Unidad Ejecutora

Acuerdo Ministerial o 
Resolución

•Unidad Ejecutora

Código de fuente 
Específica / Código 

SIGES

•Unidad Ejecutora y MINFIN

Desembolso (Ejecución 
del proyecto)

•Donante Notifica a U.E.

Registro CUR ingreso / 
CUR de gasto 

•Unidad  Ejecutora

Envió CUR de Ingreso 
a MINFIN

• Unidad Ejecutora 

RESUMEN…
Procedimiento general para la Legalización y Registros  

de donaciones



• Ext. 11540

• vmazariegos@minfin.gob.gt
Lic. Víctor Manuel 
Mazariegos Ortíz

• Ext. 11568

• wmonroy@minfin.gob.gt
Lic. Wilson Joel 
Monroy Peña

• Ext. 11572

• jzuniga@minfin.gob.gt
Lic. José Andrés 
Zuñiga Najarro

Contáctenos: 2374-3000

mailto:vmazariegos@minfin.gob.gt
mailto:jffigueroa@minfin.gob.gt
mailto:jzuniga@minfin.gob.gt




Preguntas Frecuentes

¿Cuál es el procedimiento para registrar donaciones?

• Los establecidos en el Manual de Registro de Donaciones, 
aprobado por medio de Acuerdo Ministerial 523-2014.



Preguntas Frecuentes

• No, debido a que las operaciones de registro
deben respaldarse con documentos, de
conformidad al Decreto 54-2022, Articulo 51.
Documentos de respaldo para el registro de
desembolsos de préstamos y donaciones.

• Los documentos de respaldo generados por las
operaciones provenientes de préstamos y
donaciones, deberán registrarse y
documentarse conforme lo establecido en la
normativa y manuales vigentes. Manual de
Registro de Donaciones, aprobado por medio
de Acuerdo Ministerial 523-2014.

¿Se puede 
recibir una 

donación sin 
documentos?



Preguntas Frecuentes

¿Quién o qué Departamento debe elaborar las 
actas de recepción de donaciones dentro de la 
entidad?

La elaboración de las actas de recepción dependerá 
de las normativas internas de la entidad 

beneficiaria o coordinadora de la donación.



Preguntas Frecuentes

¿Se deben registrar las donaciones que son
administradas por el donante?

• Si, según lo establecido en:

• ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE, Acuerdo
Gubernativo 540-2013, Reglamento de la Ley
Orgánica del Presupuesto.

• Disposiciones generales Manual de donaciones: “En
el caso de las Donaciones en especie que sean
administradas total o parcialmente por el donante, la
Entidad/Unida Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora,
deberá regularizar sus operaciones de desembolsos y
gastos, utilizando como documento de respaldo, los
informes generales o específicos acordados entre el
donante y la Entidad/Unidad
Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora.



Preguntas Frecuentes

¿Qué documentos de soporte se necesitan para registrar donaciones en efectivo,
bienes, productos o servicios?

Efectivo Bienes y Productos Servicios (Pago Directo)

❑ Aviso o nota de Desembolso ❑ Aviso o nota de Desembolso ❑ Aviso o nota de Desembolso

❑ Nota de Crédito ❑ Póliza de importación

❑ Factura
Nota: El Aviso Deberá ser solicitado

por la Entidad; en caso el Donante no

lo envíe.

Nota: En caso no se cuente con todos los

documentos de soporte para el registro,

se podrá usar cualquiera de los tres.

Nota: El Aviso Deberá ser solicitado

por la Entidad; en caso el Donante no

lo envíe.



Preguntas Frecuentes

¿Si no se tiene la factura, que documento puedo utilizar 
como soporte para registrar un desembolso en Especie?

• Aviso de desembolso, 

• Póliza de importación o el 
Documento de Recepción de 
Donación a Utilizar

Se puede utilizar 
cualquiera de los 

documentos siguientes: 



Preguntas Frecuentes

¿Por qué las
entidades
coordinadoras
de donaciones
deben registrar
donaciones?

Deben registrarlas de conformidad a lo establecido al Decreto 54-2022, 
Artículo 52, inciso a): 

Aprobación del
monto total de
la donación.

Toda donación deberá ser aprobada de conformidad con el artículo 54 del 
Acuerdo Gubernativo Número 540-2013, Reglamento de la Ley Orgánica del 
Presupuesto, por el monto total suscrito en el convenio.



Preguntas Frecuentes

Para el caso de donaciones con múltiples ejecutores y/o beneficiarios, 
cómo debe procederse?

a) La entidad coordinadora o receptora 
inicial de los recursos es la responsable

•De emitir el Acuerdo Ministerial o 
Resolución,

•Así como de realizar el registro 
correspondiente.

b) Cuando el Instrumento de 
formalización de la donación indique 
que varias entidades serán receptoras 
de los recursos financieros y/o en 
especie.

•Cada una será responsable de emitir 
el Acuerdo Ministerial o Resolución y

•Registros respectivos, por el aporte 
que le sea asignado en el 
instrumento.



Preguntas Frecuentes

¿Qué es una 
Desobligación ?

• Se entenderá por desobligación a la anulación/cancelación definitiva
de porciones no desembolsadas de Donaciones, debido a que no será
necesaria su utilización para la ejecución del proyecto, o bien que el
cooperante o ejecutor decidan cancelar el monto pendiente por
desembolsar, para el efecto la Entidad/Unidad
Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora deberá enviar por medio de
oficio a la Dirección de Crédito Público:

• a. Documento emitido por el Donante (desobligación), el cual
indique que se anula/cancela o que no será ejecutoda cierta
proporción del monto total suscrito.

• b. En caso que el donante no se manifieste dentro de los próximos
45 días posteriores de la última fecha de solicitud de emisión del
documento descrito en el párrafo anterior, la Unidad Ejecutora con
la documentación de respaldo que compruebe haber realizado la
solicitud ante el donante, deberá emitir dictamen técnico-jurídico,
justificando que los montos no desembolsados no fueron otorgados
por el donante y por ende no será utilización en la ejecución del
proyecto.



Preguntas Frecuentes

¿Se debe registrar un servicio pagado directamente por 
el donante?

• Sí, porque es una donación en especie. 

• ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE Acuerdo Gubernativo 540-
2013, Reglamento de la Ley Orgánica del Presupuesto. Los
Organismos del Estado, empresas públicas, entidades
descentralizadas y autónomas incluyendo las municipalidades, serán
los responsables de registrar directamente las donaciones en
especie en el Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice
la institución.



Preguntas Frecuentes

¿Las donaciones en especie afectan presupuesto?

• Las donaciones en especie (bienes, productos y servicios):

• Se registrarán únicamente en forma contable sin afectar presupuesto. ART. 53,
DONACIONES EN ESPECIE, Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamento de la
Ley Orgánica del Presupuesto



Preguntas Frecuentes

Sí, porque son servicios
profesionales y especializados
(donación en especie) pagados
directamente por el donante que
sirven de apoyo para las
organizaciones sociales que
carecen de dichas capacidades.

• ARTICULO 53, 
DONACIONES EN ESPECIE, 
Acuerdo Gubernativo 540-
2013, Reglamento de la Ley 
Orgánica del Presupuesto. 

¿Se debe registrar la asistencia 
técnica?

Aviso de Desembolso de
conformidad al Manual de
Registro de Donaciones,
aprobado por medio de
Acuerdo Ministerial 523-2014.

¿Qué documento de soporte uso 
para registrar un pago directo?



Preguntas Frecuentes

Como determinar si un donante es Interno o Externo?

(procedencia de donaciones)

• El origen de la donación (nacional o internacional), se
determinará dependiendo del país de origen de la casa matriz
del donante.

• Ejemplo Banco Interamericano de Desarrollo -BID-; que tienen
comisión, sede o representación en la República de Guatemala,
sin embargo se consideran como externo, derivado a que su casa
matriz es de origen internacional.



Preguntas Frecuentes

Qué operaciones 
No se consideran 

derivadas de 
donaciones?

El traslado de 
bienes entre 
entidades del 
Estado.

• conforme lo establecido 
en el Reglamento de 
Inventarios de los Bienes 
Muebles para la 
Administración Pública, 
Acuerdo Gubernativo 
No. 217-94, artículo 2.

Por Orden de Juez. 



Preguntas Frecuentes

Qué valor debo asignarle a los bienes, equipo y 
productos recibidos en calidad de donación?

• En los casos que el donante no especifique el valor del producto
o agregue un valor simbólico al bien donado, el mismo será
certificado por la unidad ejecutora y lo registrará en el Sistema
de Contabilidad Integrada, según el valor de mercado o con base
al valor declarado en póliza de importación.



Preguntas Frecuentes

¿Como puedo obtener el Código de Fuente Especifica, y Código SIGES, para 
realizar el registro de una donación?

La Entidad/Unidad Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora, deberá enviar por medio de
oficio:
• Convenio de Donación o Anexo 1 a falta de Convenio
• Acuerdo Ministerial y/o Resolución según corresponda y el
• Anexo 2 del Manual de Registro de Donaciones.



Preguntas Frecuentes



Aviso de Organismo



Póliza de importación Factura



Acuerdo Ministerial



Acta de recepción Ingreso a Almacén



Integración de los Productos



Cedula documental Certificación




