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Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Crédito Publico

CUENTA UNICA
-DONACIONES-



Ministerio de
Finanzas Publicas

MODALIDAD
DE EFECTIVO



Normativa

Ministerio de Finanzas Publicas

a INSTITUYE CUENTA UNICA h
ACUERDO MINISTERIAL 59-2007
ACUERDO MINISTERIAL 09-2009 “A”
< LEY ANUAL DEL PRESUPUESTO 4

APERTURA CUENTAS (BANGUAT)
NO GIRABLES CON CHEQUE
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Numero de Cuenta Unica*

Finanzas Publicas

QUETZALES
1130186 1800549 | 82008
e CUENTA e CUENTA e CUENTA
SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA
e 11301860001 e 18005490001 e 18200830001
e Nombre de e Salud e Infraestructura
Donacion Reproductiva vial

Nota: para mantener los recursos en moneda diferente a la de curso legal, debe quedar plenamente

establecido en el convenio de Donacidn.
*De acuerdo a normas internacionales le fue agregado a cada cuenta monetaria en el BANGUAT el

codigo IBAN.



Propdsito de Cuenta Unica

. Mejorar Administracion Financiera



Cuenta Secundaria -SICOIN-

Cuenta Unica Quetzales GTQ No.: 1130186

Ejemplo Cuenta Secundaria Quetzales: 11301860185

Ejemplo Codigo Fuente: 61-0603-0091 (donacion externa)
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VENTAIAS rbinerode

EVITA MANTENER RECURSOS OCIOSOS

INFORMACION EN TIEMPO REAL

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

PERMITE REALIZAR PAGOS DIRECTOS A PROVEEDORES EN EL
EXTRANIJERO

LOS RECURSOS SE ENCUENTRAN DEPOSITADOS EN BANGUAT

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB




Seguimiento por medio de
SICOIN-WEB

El reporte No.
R0O801118, Denominado
“CUENTA MONETARIA”

permite visualizar

los movimientos de
las cuentas
secundarias.
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 Ejemplo Cuenta Unica en Euros Ministerio de

Finanzas Publicas

Sistema de Contabilidad Integsrada Gubernamental

. . . . . T PAGINA : 1 DE 2
Tesoreria - Administracion de Cuentas Corrientes - Reportes FECHA : 21/02/2024
Cuentas Monetarias HORA  : 9:20.56

. ROOBO1118.rpt
Expresado en Quetzales REPORTE : P

Fuente de Financiamiento Igual a 61, ORGANISMOQ Igual a 505, CORRELATIVO Igual a 19

EJERCICIO 2024

CUENTA FTE. ESPECIFICA DESCRIPCION CUENTA ENTIDAD SALDO SALDO SALDO SALDO
INICIAL BANCO ANT. BANCO ACT. TESORO

54 CUENTA UNICA DE DONACIONES

BANCO: 1
18200330010 &61-0505-0019 [KFW-CONAP] PROYECTO CONSOLIDACION DEL SISTEMA T2 - 0016 - 217-00 COMNSEIO NACIOMAL DE AREAS 638,019.73 0.00 0.00 487442141
GUATEMALTECO DE AREAS PROTEGIDAS - LIFE WEB PROTEGIDAS
TOTAL CUENTAS MONETARIAS: 1 TOTAL BANCO: 1 €36,019.73 "o 00 4,874,421.41
TOTAL CUENTAS ORIGEN: 1 TOTAL ORIGEN: CUENT 638,019.73 0.00 0.00 487442141
54 CUENTA UNICA DE DONACIONES
BANCO: 1
18200830010 61-0505-0019 [KFW-CONAP]) PROYECTO CONSOLIDACION DEL SISTEMA 1113-0016-217-00 CONSEJO NACIONAL DE AREAS
GUATEMALTECO DE AREAS PROTEGIDAS - LIFE WEB PROTEGIDAS
TOTAL CUENTAS MONETARIAS: 1 TOTAL BANCO: 1
TOTAL CUENTAS ORIGEN: 1 TOTAL ORIGEN: CUENT
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Ministerio de
Finanzas Publicas

Procedimiento Especifico

|UNIDAD EJECUTORA

| Remite a la Direccién de Crédito Publico:

e Copia certificada del documento de donacion debidamente
suscrito y solicita se gestione, lo siguiente:

e Registro de Firmas ante el donante

e Creacion y/o habilitacion de Cdédigo Especifico Presupuestario
e Creacion y/o habilitacion de la cuenta Secundaria

e Cumple ante el donante con las Condiciones Previas
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Procedimiento Especifico

D.C.P GESTIONA:

Cooperante —_— Registro de firmas

Habilitacion de la fuente
especifica de financiamiento
(inversion y/o
funcionamiento) que
identifica a la donacion.

Direccion Técnica del
Presupuesto:

Cuenta secundaria asignada
para la donacidn.

Tesoreria Nacional:




Solicitud de Desembolso

UNIDAD TESORERIA COOPERANTE
EJECUTORA NACIONAL

a) Solicita Visto Analiza y de proceder
Bueno otorga Visto Bueno
b) Solicita ante el Analiza y autoriza

Cooperante desembolso
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Proceso de Acreditamiento

Finanzas Publicas

COOPERANTE BANGUAT

Recibe los fondos en cuenta Unica.

>
Deposita los recursos Emite nota de crédito.

en cuenta unica.

Envia copia a la Direccion de Contabilidad del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

UNIDAD EJECUTORA

Recibe aviso de desembolso.

dRemlte aviso de : 3 Remite a la Direccion de Crédito Publico aviso de

gsembolso a la Unidad desembolso por medio de oficio, indicando si el

Ejecutora monto desembolsado, serd ejecutado para
inversion y/o_funcionamiento, o ambos, para
que la DTP, pueda habilitar los rubros
correspondientes de registro.




Donacion en efectivo

S Scotiabank’ OUTGOING PAYMENT / TRANSFER e —=
* BOLD TEXT INDICATES MANDATORY nouyumn THAT MUST 8§ COMMLETED IN ALL CASES. e o oot
"N ATANCY N ot b @ BANCO DE GUATEMALA
T
B & LN RATE Voucher

Tramsaccudn 20021 2245000

Phges | de |

12 VALUE OATE
YYYYMMOO

£ NOTA DE DEBITO

9700063 SECCION DE REG. L1Q. DE OP. SUBSIST. DE PAGO GTQ_
PRORoR 20121 2285000000009

CHRRT ACCOUNT worey ouon
e D A witne assacy | O

SEY OROIR OF
STULL NAME

L

e ¢ on : @ BANCO DE GUATEMALA
.'.". e Voucher

f e LT
. o v T fa
LT

st e et s e St T ok of = NOTA DE CREDITO
1130186 CUENTA UNICA DE DONACIONES-TES NAC-QUETZALES _

2012 1228S00000000397
R Completads

HERE S B S 201272012 143599

ORDEN DR PACO DX EIMAASS Y OF
G A CANADA, CHEDITO A CTA

 RASEAITD JEFE Y/O ASESOR 0T

Vako(GTQ)
DEPARTAMENTO DE CAA OE. T
AKCE CONSTAR QUE EL PRESENTE s
£ mecitn do Cridio Piblcr FUE REPRODUCIDD DEL SISTEMA ELECT TRONKO
',\FZ‘_/\C""\"\{ L8TR DEL BANCO DE GUATEMALA
/
/ >
Calt bk recpaired I Yes [ No ‘5 oE m /t/ '/‘)"I [ %3
o ‘_f_______J—
W yes. Cuntomer contacted =
Date Tame //;. /l
{ Nﬁ m
Maragement Officer Sy Number T ) "w“wﬁ ’z””
,-Vuu:'- | 1 : auneman e | we——y !"V";.,“
SRR PAXT 2 - CUSTOMER COPY L I L !
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Donacion en efectivo

Finanzas Publicas

@ BANCO DE GUATEMALA
Voucher

e
e

NOTA DE CREDITO

1130186 CUENTA l-'_.\_‘lbwl-; WNAiONLS;lliE:A(&‘l l/_;}l ES ]
o LNV 201 2 13 245C 0000000 )y —

- [ perad

! WAL 108 0

Fapro 32 2132012 ———
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DTN 0 A 3L ;
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£ wocdn G Criano Putic R REPR0ONC00 26, SSTEMA ELECTRONCY
\ ety A LR 06 BN O GTENRA
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Donacion Apoyo a la Reconstruccion del Terremoto del 7 de movoembre 2012

e

Cuadro de Calculo
" Nota de Crédito . Ddlares WS — Quetzales
201212285C0000000397 1,400.00 7.902300 11,063.22
SWIFT (10.00) 7.902300 (79.02)

1,390.00 TOTAL 10,984.20
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Registro de Ingreso

Ministerio de
Finanzas Publicas

NOTA DE CREDITO
DEL BANGUAT
Direccion de

i Credito Publico

Instruccion de ingreso conlleva,
CUENTA SECUNDARIA
Codigo Presupuestario.
Institucion origen
Unidad Ejecutora origen

—

Monto moneda origen y quetzales
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Devolucion de Fondos

Ministerio de
Finanzas Publicas

e Desembolsos en efectivo

Procedencia de Donaciones*
* Nacionales e

* |Internacionales Pag. 20 del
Gastos no Remanente Manual de

Elegibles de Fondos Registro de

Donaciones

Deben depositarse
en cuenta Unica



RESUMEN PROCESO DE DEVOLUCION

Ministerio de
Finanzas Publicas

e Requiere Devolucion

N
e Programa cuota financiera
—ULEE o Gestiona pago ante Tesoreria Nacional
Ejecutora =
N

e Paga

Tesoreria

Nacional J
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Detalle Proceso de Devolucion DONACIONES

Finanzas Publicas

COOPERANTE UNIDAD EJECUTORA

= Recibe Solicitud.

Solicta a la Unidad
Ejecutora Devolucion de
Fondos.

Gestiona cuotas financieras a través de su
UDAF.

Solicita se realice la transferencia a la
Tesoreria Nacional adjuntando documentos de

TESORERIA NACIONAL soporte.

D.C.P.

Recibe solicitud, verifica
saldo en la cuenta €
secundaria y tramita
transferencia.

Verifica transferencia y realiza el registro
estadistico correspondiente.




Ministerio de
Finanzas Publicas

MODALIDAD
ESPECIE



Normativa de Donaciones en Especie ... ...

Ministerio de Finanzas Publicas

DECRETO 13-2013
ACUERDO GUBERNATIVO 540-2013

/¥

ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE. Los Organismos del Estado, empresas
publicas, entidades descentralizadas y auténomas incluyendo las municipalidades,
serdn los responsables de registrar directamente las donaciones en especie en el
Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice la institucion




Tipos Generales de Donacion

Las donaciones en especie (bienes, productos y servicios), se
registraran unicamente en forma contable sin afectar presupuesto.




Convenio e Instrumentos de formalizacion
(Contrato, cartas, etc.)

Acuerdo
Ministerial o

Resolucidn: por el monto Inf. Contractual

total (art. 52, 2oz, [DiE
aprueba el Decreto 54- respaldo art, 51

Instrumento de 2022 LAP) Dto. 54-2022
Formalizacion o
Convenio.

Al Anexo |




.... Falta de Convenio (Art. 51 Dto. 54-2022)

Podra Utilizar
“Anexo 1”.

Debera observar lo
siguiente:




Decreto Numero 54-2022

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado

Ministerio de

Finanzas Publ

Articulo 51. Documentos de respaldo para el registro de desembolsos de préstamos y
donaciones. Los documentos de respaldo generados por las operaciones provenientes de

préstamos y donaciones, deberan registrarse y documentarse conforme lo establecido en la
normativa y manuales vigentes.

En el caso de las donaciones en especie que sean administradas total o parcialimente por el
donante, asi como las pendientes de registro se faculta a la Unidad Ejecutora a regularizar sus

operaciones de desembolsos y gastos, utilizando como documento de respaldo los informes
generales acordados entre las paries.

Para el caso de registro, se entendera como instrumentos de formalizaciéon de la donacién, los
convenios especificos, cruce de cartas, canje de notas, cartas de entendimiento, memorandum
de entendimiento y otros documentos, que validen la negociacion de la cooperacion, siempre y
cuando: i) Estén firmados por ambas partes, ii) Que contenga el monto total suscrito de la
donacion, iii) Contenga como minimo la informacion requerida en €l anexo 1 del Manual de
Registro de Donaciones, iv) Que esté suscrito por la maxima autoridad de la entidad.

En los casos que se reciba una donacién y no exista un instrumento de formalizacion firmado
por el donante, derivado a situaciones diversas ajenas a las entidades del Estado (muerte del

cooperante, falta de localizacidn, quiebra o disolucion, negaciéon de firma u otros, la Unidad
Ejecutora para registrar la operacion debera:

1) Saoalicitar al donante la suscripcion del instrumento de formalizacion de la donacion.

2) De no recibir respuesta del donante, a mas tardar cuarenta y cinco (45) dias

posteriores a la solicitud de firma, podra suscribir sin firma del donante el formulario

denominado "Documento de Recepcidon de Donaciones "Anexo 1", incluido en el
Manual de Registro de Donaciones.

El resguardo fisico y digital de la documentacién técnica, financiera y presupuestaria que de
cuenta de la utilizacion de los recursos provenientes de los préstamos externos y donaciones,
gque respalde las solicitudes de desembolsos y que den cumplimiento a los fines para los cuales

se contrataron los recursos externos, estara bajo la responsabilidad del Organismo Ejecutor,
designado para dicho fin, en el instrumento de formalizaciédn correspondiente.



Imstrumento de Formmalirzrscidm de Thomnoeidm
A Tilizar cuando mo Exista Convemnio Escrito)

A Datos (enerales del Nomante:

Procedencia de la Donmnacian

Dorante

Socico Implementador

Pais de Procedencia
A =T
Apliguel

FHeferencia Domnante [SIGLAS, Cuando apligue]

Direccian domnante

E. Datos de la DFomacidm:

Mombre del Provecto o Propasito de la DDonacidns

Documents de Soporte

Apslicguae])

— - — i s e  temesa s

Finalidad de la Cooperacidn r— ree—
Monto ernn Moneda COOriginal
[Funcionamiento finversicgn]
Tipo de la Donacidn — e e
ITil:lul:l- de Moneda ! =l o e
Monto Total de la Donacidn en Moneda Original *°
Cuenta Unica r= r=
Pago impuaestas r= r—=
Contrapartida Presupuestaria r= r—=

Comentaricos Generales [(Cwuando Apligue]

C. Imformmacion de la Emtidad
Entidad Ejecutora

Unidad Ejecutora

Unidad Beneficiaria [(Depto. UUnidad.,. Seccidnd
MNMombre [5s] w cargo [s] del o los] Hepresentante o

Direccion para Motificaciones

Fecha de Firma del presente documento:

Mombre. Firma v Sello de la Persorna que
Fecibe la Oonacian en la Unidad Ej=cutora

o, Bao.
Mombre, Firma v Sello de la Masima Suroridad de la Unidad

*F El arigen de la donacidn [Rlacional o Internacional] = determinarad dependiendo del pai = de aorigen de la cas=a matriz del
RS o Snlica

T O o contar con mMonto especi fico de los bienes donados, debe atilizarse =l valor de mercado [Der pagina 27 de =ste
manual]l. Ssimismo, de o conocerse ol Mmonbo tokal de la donacisn a recibir durante la vida del proyscio, este podra ser

BOotas-

al Este Formulario podri ser modificado con la Finalidad de agreqar informacian complementaria que considers

bl Se creard cadigo de identificaciaon de donacidan en SIGES, =i la donacidn contiens components en especie y cuarndo
=ea reqistrada atravées del Madulo de reqgistro de Oonacionss en Especie.

Ministerio de
Finanzas Publicas




INGRESOS No
Reg. antes de la
Ley

Nuevos ingresos

...REGISTROS EN ESPECIE

a

\




BIENES Y

PRODUCTOS

r

.

El Cooperante
otorga un bien al
ejecutor

~

(

Mobiliario,
Edificio

El Cooperante paga
Directamente al
proveedor

Consultorias,
Auditorias

) v
Yargmp¥

Ministerio de
Finanzas Publicas

Donacion en Especie®

El Cooperante otorga
un bien susceptible
de ser convertido en
dinero a través de su
venta.

* Derivado de las reformas a la Ley Orgéanica del Presupuesto contenidas en el Decreto No. 13-2013 y su Reglamento Acuerdo
Gubernativo No. 540-2013, dichas modalidades se reqistraran unicamente de forma contable sin afectar el presupuesto.




Documentos de Respaldo

Bienesy Servicios Bienes y Productos
Productos Pago Directo Monetizados
Q Pdliza de Q Aviso de
importacion Desembolso d CUR de ingreso
(Especie)
O Factura
O Integraciones de
O Acuerdo iIngreso y gasto
Ministerial o
Resolucion. O Pdliza de importacion
O Factura
O Ingreso a almacén o
inventario.
O Actade

Recepcion

Ministerio de
Finanzas Publicas



Ventajas

Registros de Donaciones en Especie L

NO SE REQUIERE ASIGNACION PRESUPUESTARIA

FACILITA LA RECEPCION DE LOS BIENES EN ESPECIE DONADOS

LAS ENTIDADES REALIZARAN SUS REGISTROS DE FORMA SIMULTANEA (INGRESO Y
GASTO) A TRAVES DEL SIGES HACIA EL SICOIN. (SERVICIOS Y BIENES INVENTARIABLES)

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

LOS PAGOS DIRECTOS (SERVICIOS) SE REGISTRARAN DE FORMA CONTABLE

INFORMACION EN TIEMPO REAL

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB

\. J
\. J




Recomendaciones

Ministerio de

terio d
Finanzas Publicas

Resguardar la informacion de forma fisica y digital

El rol de acceso de registro debera estar a cargo de

El rol de acceso de aprobado debera estar a cargo de
la UDAF

‘ la Unidad Coordinadora

Implementar la cédula documental de donaciones en
especie (Anexo 4 del Manual de Registro de Donaciones)




RESUMEN

PROCESO DE REGISTRO DE DONACIONES

FORMALIZACION

DJA\D ORA

e SUSCRIPCION DE INSTRUMENTO DE
FORMALIZACION DE DONACION O ANEXO 1

e APROBACION POR MEDIO DE ACUERDO
MINISTERIAL O RESOLUCION

e SOLICITA A DCP
e CODIGOS DE DONACION

e CUENTA SECUNDARIA (Cuando
corresponda).

e ADJUNTAR ANEXO 2, CUANDO NO SE
ADJUNTE ANEXO 1

| DCP GESTIONA |

e CODIGO DE FUENTE ESPECIFICA SICOIN
e CODIGO DE DONACION SIGES
e CUENTA SECUNDARIA (Cuando sea efectivo)

RECEPCION DE DONACION

Ministerio de
Finanzas Publicas

UNIDAD EJECUTORA (ESPECIE)

e SOLICITA AL DONANTE EL DESEMBOLSO
RECIBE DESEMBOLSO
SUSCRIBE ACTA DE RECEPCION

° (cuando corresponda a bienes o productos)

REGISTRA DESEMBOLSO EN EL MODULO DE
DONACIONES

ENVIA A DCP CUR, RESULTANTES

DCP

e ESPECIE

e ELABORA REGISTROS ESTADISTICOS
e EFECTIVO

e ELABORA CUR DE INGRESO PPTARIO.




RESUMEN...

Procedimiento general para la Legalizacion y Registros
Ministerio de
de donaciones

Finanzas Publicas

Manifestacion de Desembolso (Ejecucion
Interés del proyecto) [

* Donante- Unidad Ejecutora e Donante Notifica a U.E.

Suscripcion de Acuerdo Ministerial o
convenio Resolucion

e Donante - Unidad Ejecutora e Unidad Ejecutora




Contactenos: 2374-3000

Lic. Victor Manuel [RE={RMNETIN
\VEYEH[-IN0lir AN o vmazariegos@minfin.gob.gt

Lic. Wilson Joel e Ext. 11568
Monroy Pena e wmonroy@minfin.gob.gt

Lic. José Andrés e Ext. 11572
Zuhiga Najarro e jzuniga@minfin.gob.gt



mailto:vmazariegos@minfin.gob.gt
mailto:jffigueroa@minfin.gob.gt
mailto:jzuniga@minfin.gob.gt

Ministerio de
Finanzas Publicas

-



Preguntas Frecuentes

e Los establecidos en el Manual de Registro de Donaciones,
aprobado por medio de Acuerdo Ministerial 523-2014.
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Preguntas Frecuentes

e No, debido a que las operaciones de registro
deben respaldarse con documentos, de
conformidad al Decreto 54-2022, Articulo 51.
Documentos de respaldo para el registro de
desembolsos de préstamos y donaciones.

e Los documentos de respaldo generados por las
operaciones provenientes de préstamos vy
donaciones, deberan registrarse y
documentarse conforme lo establecido en la
normativa y manuales vigentes. Manual de
Registro de Donaciones, aprobado por medio
de Acuerdo Ministerial 523-2014.



Preguntas Frecuentes

¢Quién o qué Departamento debe elaborar las
actas de recepcion de donaciones dentro de la
entidad?

La elaboracion de las actas de recepcion dependera
de las normativas internas de la entidad
beneficiaria o coordinadora de la donacion.




Preguntas Frecuentes

Finanzas Publicas

éSe deben registrar las donaciones que son
administradas por el donante?

e Si, segun lo establecido en:
e ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE, Acuerdo
Gubernativo 540-2013, Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto.

e Disposiciones generales Manual de donaciones: “En
el caso de las Donaciones en especie que sean

administradas total o parcialmente por el donante, la
Entidad/Unida Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora,
debera regularizar sus operaciones de desembolsos y
gastos, utilizando como documento de respaldo, los
informes generales o especificos acordados entre el
donante y la Entidad/Unidad
Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora.




Preguntas Frecuentes

¢Qué documentos de soporte se necesitan para registrar donaciones en efectivo,
bienes, productos o servicios?

Efectivo Bienes y Productos Servicios (Pago Directo)

] Aviso o nota de Desembolso | 1 Aviso o nota de Desembolso ] Aviso o nota de Desembolso

 Nota de Crédito  Pdliza de importacion
 Factura

Nota: El Aviso Debera ser solicitado Nota: En caso no se cuente con todos los Nota: El Aviso Debera ser solicitado
por la Entidad; en caso el Donante no documentos de soporte para el registro, porla Entidad; en caso el Donante no
lo envie. se podra usar cualquiera delos tres. lo envie.



] OE La Re,
2 w <
& g By
a T
a F 9
. . .

Preguntas Frecuentes

e Aviso de desembolso,

e Poliza de importacion o el
Documento de Recepcion de
Donacion a Utilizar

Se puede utilizar
cualquiera de los
documentos siguientes:



Preguntas Frecuentes

_ Ministerio de
Finanzas Publicas

éPor qué las
entidades

coordinadoras
. Articulo 52. Aprobacién del monto total de la donacioén. Toda donacion debera ser aprobada
de donaciones de conformidad con el articulo 54 del Acuerdo Gubernativo Nimero 540-2013, Reglamento de
la Ley Organica del Presupuesto, por el monto total suscrito en el convenio y/o instrumento de

deben regiStrar formalizacién de la donacién.

donaciones? Para el caso de donaciones con miiltiples ejecutores y/o beneficiarios, debera procederse como
se indica a continuacion:

Deben registrarlas de conformidad a lo establecido al Decreto 54-2022,
Articulo 52, inciso a):

a) La entidad coordinadora o receptora inicial de los recursos en efectivo y/o en especie
es la responsable de emitir el acuerdo ministerial o resolucién, segun corresponda, asi
como de realizar el registro correspondiente.

b) Cuando el instrumento de formalizacién de la donacién indique que varias entidades
seran receptoras de los recursos financieros y/o en especie, cada una sera
responsable de emitir el acuerdo ministerial o resolucién, segun corresponda, por el
aporte que le sea asignado en el instrumento, asi como realizar el registro conforme lo
establecido en manuales o normativas respectivas.

Aprobacién del Toda donacion debera ser aprobada de conformidad con el articulo 54 del
monto total de Acuerdo Gubernativo Numero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del

.. Presupuesto, por el monto total suscrito en el convenio.
la donacion.
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Preguntas Frecuentes

Para el caso de donaciones con multiples ejecutores y/o beneficiarios,
como debe procederse?

a) La entidad coordinadora o receptora b) Cuando el Instrumento de
inicial de los recursos es la responsable formalizacion de la donacion indique

eDe emitir el Acuerdo Ministerial o gue varias entidades seran receptoras
Resolucion, de los recursos financieros y/o en
eAsi como de realizar el registro sopEtle:
correspondiente. eCada una sera responsable de emitir

el Acuerdo Ministerial o Resolucion y

eRegistros respectivos, por el aporte
gue le sea asignado en el
instrumento.



Preguntas Frecuentes

e Se entenderd por desobligacién a la anulacidon/cancelacién definitiv
de porciones no desembolsadas de Donaciones, debido a que no sera
necesaria su utilizacion para la ejecucion del proyecto, o bien que el
cooperante o ejecutor decidan cancelar el monto pendiente por
desembolsar, para el efecto la Entidad/Unidad
Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora deberd enviar por medio de
oficio a la Direccion de Crédito Publico:

e 2. Documento emitido por el Donante (desobligacién), el cual
indigue que se anula/cancela o que no serd ejecutoda cierta
proporcion del monto total suscrito.

c_Qué es una e b. En caso que el donante no se manifieste dentro de los proximos
45 dias posteriores de la ultima fecha de solicitud de emision del
documento descrito en el parrafo anterior, la Unidad Ejecutora con
la documentacion de respaldo que compruebe haber realizado Ia
solicitud ante el donante, debera emitir dictamen técnico-juridico,
justificando que los montos no desembolsados no fueron otorgados
por el donante y por ende no sera utilizacion en la ejecucion del
proyecto.

Desobligacion ?




Preguntas Frecuentes

éSe debe registrar un servicio pagado directamente por
el donante?

e Si, porque es una donacion en especie.

e ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE Acuerdo Gubernativo 540-
2013, Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto. Los
Organismos del Estado, empresas publicas, entidades
descentralizadas y autonomas incluyendo las municipalidades, seran
los responsables de registrar directamente las donaciones en
especie en el Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice
la institucion.



Preguntas Frecuentes S

éLas donaciones en especie afectan presupuesto?

e Las donaciones en especie (bienes, productos y servicios):

e Se registraran unicamente en forma contable sin afectar presupuesto. ART. 53,
DONACIONES EN ESPECIE, Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamento de la
Ley Organica del Presupuesto



Preguntas Frecuentes

éSe debe registrar la asistencia ¢Qué documento de soporte uso
técnica? para registrar un pago directo?

Si, porque son  servicios Aviso de Desembolso de
profesionales y especializados conformidad al Manual de
(donacion en especie) pagados Registro de Donaciones,
directamente por el donante que aprobado por medio de
sirven de apoyo para |las Acuerdo Ministerial 523-2014.

organizaciones sociales que
carecen de dichas capacidades.

. ARTICULO 53,
DONACIONES EN ESPECIE,
Acuerdo Gubernativo 540-
2013, Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto.



Preguntas Frecuentes

Como determinar si un donante es Interno o Externo?

(procedencia de donaciones)

e El origen de la donacion (nacional o internacional), se
determinara dependiendo del pais de origen de la casa matriz
del donante.

e Ejemplo Banco Interamericano de Desarrollo -BID-; que tienen
comision, sede o representacion en la Republica de Guatemals,
sin embargo se consideran como externo, derivado a que su casa
matriz es de origen internacional.



Preguntas Frecuentes

Qué operaciones
No se consideran
derivadas de
donaciones?

El traslado de
bienes entre
entidades del
Estado.

e conforme lo establecido
en el Reglamento de
Inventarios de los Bienes
Muebles para la
Administracion Publica,
Acuerdo Gubernativo

No. 217-94, articulo 2.

//

/

Por Orden de Juez.
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Preguntas Frecuentes —

Qué valor debo asignarle a los bienes, equipo y
productos recibidos en calidad de donacion?

e En los casos que el donante no especifique el valor del producto
o agregue un valor simbolico al bien donado, el mismo sera
certificado por la unidad ejecutora y lo registrara en el Sistema
de Contabilidad Integrada, segun el valor de mercado o con base
al valor declarado en pdliza de importacion.




Preguntas Frecuentes

¢Como puedo obtener el Cadigo de Fuente Especifica, y Codigo SIGES, para
realizar el registro de una donacion?

La Entidad/Unidad Ejecutora/Beneficiaria/Coordinadora, debera enviar por medio de
oficio:
e Convenio de Donacion o Anexo 1 a falta de Convenio

e Acuerdo Ministerial y/o Resoluciéon segun corresponda vy el
* Anexo 2 del Manual de Registro de Donaciones.




Preguntas Frecuentes

(l
Finanzas Publicas

ANEXO 2

AT Daios Senensi

Procecencia de e Donaciéon 3 - ovens

Domante

Socio Implementador

FPais de Procodencia — _— -

Codige Usico de Identificacien (D1 f Pasaparte / NA
Namero de Identificacién Tributaria (Cuando Apliquc)
Reforoncia Donante (SIGLAS. Cuando aplique)
Duacccios Donnnte

DATOS Ueila IRonacion: s

Nombre dol PFroyecto o Propésite de ln D ion
Docamento dc Seporte = = =L e
Fechan sle Suscripcion de la Donacion (Cusndo Apligue)
Finalidad ce ia Cooperacion 3 sevtnivis o

Monto cw Moncda O riginal
(Funcmonamicnto Jinversion |

] de la Donacién 3 01 srvcm o —
Tigw e Mamedl=s I _4 O ol f= s

Monto Total de In Donacién en Moncds Origimal’”

Cupcnts Unica sl =

. o
Fapa ivnipucsto - = =
Contraparticha Presups @ ria o= =

Comentarios Gencrales (Cuandc Apliguc)

CoFnsIAcion e la Entidad
Eatidsd Ejeccutora

[Unidad Ejecutors

Unidad Bencficiaria (Depto. Unmlad, Scocién)

Nombre (5) ¥ cargo (s) del (o los] Representante o IRespo
Direccadn para Neotificacioncs

Fechz gle firma del presente docemento:

Nombre, Firma y S=llo del solicaisaas

Vo. Bo.

Nombss, Firnma ¥ Scllo, del fofe Ianmediaio Superior del Sclicitants
Er ongen 3¢ s donncson [Maciona! o Iintenracional) se decermenari dopeadiendo de pals de ongen de ka cass mmatnz del donantc.

FNIA=Ne Aplica

* De no cortar con Mnnio especifico de los bienes cdonmados, debe wiilzarse ol valor de mercads (vor pizra 27 de ostc manuad ) Asmizme, Oc #e cencossc
el ment> toml dz Iz donecidn a recibir deranic la vide del proyccie. ciic podrs o un Monio extimada

Notns:

=) Este formulario podra st mochficsdo con & fiznlidad do agregar informaci én comploncnens quc tersudirc convarsocnts

b) Sc oreora codigo de onliflicacidn oo doroc kKn on SIGES, si lz donacidn SONlizne Components = Cspocie ¥ CIIRe0 sea regisirada a raves del Madals
Oe Regisiro e Donicianes en Espoecte

<) Cazado se lice el Anexo | en susgitucion del CONUERIo, 33 OF NeresArO sdjuaia- o anexo I, a3 Ia rots de sohicitud de cédigs de fusnte especilica o
SESES




Aviso de Organismo

e UNION EUROPEA
:‘ | DELEGACION EM GUATEMALA

Embajadora / Jofe de Delegacion

12 KX o3
Cruatemala,

Rel: GTM/Z014/D00302

Licenciado

Fredy Gomez Gomesz

Director Crédito Pablico
Ministerio de Finanzas Publicas
Su Despacho

Asunto: Regularizacion de los pagos efectuados en régimen de compromisos especificos
Excelentisimo Lic. Gimez:

Haciendo referencia al asunto arriba mencionado, sirvase encontrar informacion actualizada sobre los
pagos directos realizados por la Union Europea correspondientes a los recursos en compromisos
especificos durante ¢l primer trimestre del afo en curso, del Provecto "Apoyo a la gestidn
presupuestaria en Guatemala" - (AGEP) - Convenio de Financiacién no, DCI-ALAZ007/018-992,
Certificamos los compromisos asumidos v los pagos efectuados a continuacion:

| Namero (ic contrate | Monto del pago directo, en € | Fecha de emisidn del pago
| DCI-ALA/2009/ 203-947 171,950.05 04/03/2014
DCI-ALAS2013/ 317-895 52,184.95 04032014

Sin otro panicular, reciba las muestras de mi mas alta consideracion y estima.

Atentamente,

) v
Yargmp¥

Ministerio de
Finanzas Publicas



Pdéliza de importacion Factura
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Acuerdo Ministerial

_ Ministerio de
Finanzas Publicas

Financiera del M

inisterio de Desarrollo Social, asi conm

e
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS$-31-2014 tora nd ) U ded funch
ge que » b B - e
Guatemala, 12 de febrero de 2014 Sha . or licad .
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ef Ministerio de Finans que se 1 n n b recomendac nter
% 22 Opinidn No. 18 o S0 Py

CONSIDERANDO

Articulo, 3 Vigencia | y surte electon mmediastamente

ot para el efecto establece el articulo 1% incisos a), 1), 1), de & Comtitucidn

COMUNIQUESE

» O satermala; 27 de b Loy del Orgamamo Ejecutvo, Decreto nume ) »
C 250 de 2 Repidiica; 7 literales a), b). g) 1) v J) de! Reglarmento Organico interno ded Ministerio
je Desar 0 Social, Acuerdo Gubernativo nimero 87-2012, ol titedar del ram " . =
obre todas las dependencas, dirglr, tramitar, resolver ¢ inapeccionar t0dos os /
r Minist y velar por el estricto cumplimiento de las leyes y b probidad administrativa, av
yhmo dictar 103 acwerdos, resohuciones, Groulares y olras disposiciones relacionadas con el despacho de
§ A4uNL0s de U 1AMO, a5l COMmO swsCribie convenios de cooperackdn thcnica, fianchera v adeministrativa Dr. Leopel Rod

hjue.

Ubhcas 0 privadas, nacionales O extranjeras, que permitan alcanzar los obyetivos on ROLLO

AL

o socal conforme la Ley
CONSIDERANDO /

¢ octubre del a0

mil trece (2013), £ Min

D widad denominada MONTANA EXPLORADO

CONVIND DE IX SN PARA (L APOYO DL PROG

ELAS EN EL DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS", Que COmO aporte volantark

2 referkia entidad proporciona para k amas de ceconstruccian nacional, coma consecuencia

terremoto ocutido en L Repdblica de Guatemala ef dia siete (7] de noviembee del 380 dos mil docy
(2012], que dafo principaimente b regidn occidental del pals, teniendo como objetivo primordia s

reconstruccidn de escuelas, sspecilicamente en of Departamento de San Marcos, L cuale |
ntificadas en el referido convenio: a) Escuela Oficial de Parvulos “Francisca Sandoval™, ubicada '

1) Avenida cinco guidn wetenta y cuatro (5-74) de la 200a dos {2), de 1a Cabecera Municipal

an Marcos; v, b) Escuchs Ofickal Urbana Mixta “Naciones Unidas”, ubicads en la doce (12) Avenida do
guidn cuarenta v ocho [12-48) de k3 100 tres {3), de la Cabecera Municioal de San Marcos: hasta por e

monto de CINCO MILLONES DE QUETZALES (Q. 5,000,000.00), Cuya eiecucion estard & cango de b Unidad

Epecutors fondo de Desarrolio Social-FODES-, adscrto al Ministerio de Desar

oo Soca

{ e e gob ¢

ww madwn gob o / www guolencla gob o
v guarenals gob @




Acta de recepcion Ingreso a Almacén

Flnanzas Pablicas

PROGRAMA DE DONACIONES ¥ SERVICIO SOCIAL ]
LIBRO DE ACTAS DE RECEPCION ¥ ENTREGA DE DONACIONES e
PARA OTRAS INSTITUCIONES BENEFICAS

|_'|"". A
SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES DE LA ESPOSA DEL PRESIDENTE (SOSEF) iﬁ‘_ uﬁ"\

ACTA No. 013-20048
En la ciudad de Guatemala, siendo las once haras con cuarenta minatos (11:40), deld dia once (11} de
abril de dos mil oche (J008), reumidos en bu sexts Avenids (6°.) cuatro guidn sesenta v cineo (3.65) . R
sona une | 1}, Casa Presidencial. Puerta ndmero uno (1), las siguicntes personss, Vietor Hugo CHlazibe /
Owalle, Derector Interino, Mana de bos Angeles Gareia Barrera, Asistente de Franguicias, ambos del .

Departamemo de Donaciones, de la Secretana de Obeas Socisles de la |'~?0‘-.‘| del Presidente. par GOBIERNO DE GUATEMALA FORMA 1-H

hacer constar lo siguiente: PRIMERD: Por medio de carta de donacion sin focha y lrsta de empaque de GENERAL DE CUENTAS CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SERIE *C*

fecha weintidds (22) de enero de dos mil ocho (2008), decumenos extendidos por ba institucidn The Guaternala, C. A |

Message Program, consta que s¢ hace entrega a la Secrelaria de ODbras Socabes de la Esposa del N0n122423

Presidente, los articubos siguientes: Veinte paletas (20) comeniendo, 3) Equipo ¥ recursos médicos. bl comm M 'NGRESO AAMCEN Y A lNVENTAR'O

Muaguiras y sillas de didlisis: ¢} Blancos; ¥ d) Reocursos de apoyvo general, conforme al conccimbento de — _
e (BL) ndmere MYKS trescientos scsenla muilloncs cuarenla ¥y dos mil Ciemo cindo DEPENDENCIASECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL -SESAN- 01-2012 090272012

:‘.‘l K5360042105) v contencdor nlmero NYKLU oche mallones ciento un mil selecientos cincusnta v

ocho (NYKUS100 T58), de la empresa marbtima NYK Ling; SEGUNDO: En virted de lo antenonmente PROGRAMA: 64 ASUNTOS DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL 08022012

cacnibo, ) o reciben los aniculos amies indicados en CALIDAD DE DONACION: b s¢ procede al

iraskado de lot meEmot a la bodega de |a Secretania de Obras Sociales de la Exposa del Presideme iaom:nm MUNDIAL DE ALIMENTOS ORDENDEC. YP. No

whicsda en Avemida del Ferrocamil dos guitn sesemin y seele (2670 zona trece {13, parn su \

conmespondiente resguardo, cusiodia v control, la cual esiard 3 cargo de la persoaa responsable del DESCRIPCION ARTICULO CODNO DEL FOLIO LIBRO PRECIO POR FOUO UBRO | NOMENCLATURA

nlmao :'n seflar I'r.-\ltl:'l Ralando Molina Aoy, quicn se wlenhfica 1: Ia & l'l.ll.-l de vecindad mimero de (m o GASTO RENGLON | ALMACEN UNDAD T INVENTARO O CUBNTAS

Owden A gusda und [A-1) y de Regisiro setecienios ochenta y cuatro mil setecientos noventa | 784790)

extendida par el ’l.i...;.llc'c Municipal de Guatemala, l)c[su tamento de Guaicnala, quien recibe 8 entera 1. JOTOCOPADORA XEROX MODELO WORKCENTRE 575 ™ - 4004 401344

satisfaccidn; TERCERO: Los articulos detallados on la cliusala primera del presente instrumento, sc DRXSVACR 13 15079/128 1237012

rewibsen para scr rrl.‘.rr:aar!nﬂ por et Secretaria a la Fundacitn Familias de l'--sp:r;";,n_.;_ por medin de «

L wessdente del Consepo de Faducianos v Hepresentamie Legal sefom Tamalyn Spring s e 3 IMPRESORA NP LASER JET PLIOIW SERIE VNB3520263 323 386 144535 189078

Gitsérrez, calidad que acredita con ¢l Acta MNolarsal d.: o mEEne .;|:.|mnud4_.|_'-| estn chadad ¢l diz NE3QL7084 1] 15079/122 anpe12

diccimueve [ 19) de junio de dos mil seis | 2006), por ¢l notario Rogelw Zarceio Gaitan ¢ inggmio gn ¢l

Kewistro de Personas Juridicas, hajo la pastida nimero ochenta v dos (82), fodio ochenta v dos (82), de 1 'S MARCA GARMIN 78 SERIE 1WQOO01680 3¢ e 309006 3090.0¢ Jiwrmna |uanson

lsbrg pinero wmo (1) del Sastema Unico de Registre Electrinico de Porsonas Juridicas, del Minisierio

de Geobermnacion, quien recibe bos articalos mensicnados de conformidad, en la misma fecha en gue M 1 326 186 309008 30%0,05

redaciada la presense acta; CUARTO: No habiendo mas que hacer constar se da por finalizada la 'S MARCA GARMIY 75 SERE. IWQU01967 ‘1 sors/iz lisipaaan

presente, cuarenta ¥ cincg minuios despeds. en ef mismo lugar ¥ fecha de su indcio v bien enterados de

sy contemido. obpeto, valhider y demds efectos legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos

v -J' o Ty X i )
¢ el fogd O - 7 J:;g',
Vicor wa-‘rﬂh‘?.'ﬁ}.rrﬂul' E Marizde dos Rrgeles Garcia Barrera

e el

A -
. AL Lk L A AN '
I -u. n Relafdo Molina “.n\c}wr ‘_}ZA lymi ‘%ﬁﬂc;mﬁﬂ?’bl’ 1:.1__ .



Integracion de los Productos

Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente
Departamento de Donaciones

Informe de Donaciones Correspondiente al Mes de Agosto de 2008

No. Poliza Oonante Oonatano Renglon Aniculos Canticad Valor Cit No. Contenedor No. BL/ Guia Atrea  Acta No Fecha

recepcion
dgel baen

233 Zapalos, 10 Piezas Q2.678.83]
233 ropa de cama 30 Piezas Q10,303 32|
233 ropa usada, 350 Q11,951 84
Ministerio mi 4.l
267-8005704 C“:'é"a“\’;g“ Cc:;:z::? para i: w:::";:" — ': ms gi?g?g? APHUB381317| APLU084124531| 035-2008 | 11-08-08
329 |maquina de escribir,| 1 Peza Q824 .26
325 bicicletas, 65 Pwezas Q5,151 62
329 | carruajes usados. | 4 Pwezas Q3,091.00)
Subtotal | / Q13,188 19]
grupo 3
Subtotal Q28,024 92|
|_grupo 2
TOTAL Q41,213.11)
Elaborador por: - Visto Bueno:
ugo al Angelica Tale

Asistente dico Analista de Presupuesto

) v
Yargmp¥

Ministerio de
Finanzas Publicas
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Cedula documental Certificacion

Finanzas Publicas

CEDULA DOCUMENTAL No. -
o[5S

El Infrascrito Jefe del Departamento Administrativo del Consejo Nacional para la
Proteccion de la Antigua Guatemala-CNPAG-, por este medio HACE CONSTAR
QUE: la hoja de papel fotocopia, que antecede, impresa solamente en su anverso, ES
COPIA FIEL en virtud de haber sido reproducida el dia de hoy en mi presencia del

DONACIONES EN ESPECIE

Descripcion No. Documento

1 |Cédigo de Fuente especifica®/1 expediente respectivo, el cual obra en los archivos del Consejo Nacional para la
! |Convenio de Donacidn o cruce de notas Proteccién de la Antigua Guatemala.
3 |Referencia de Donacion
4 [Nombre de la Donacién
5 |Péliza de Importacion Y para los usos que al interesado convengan extiendo, firmo y sello la presente, en la
& |Factura ciudad de la Antigua Guatemala, a los veinticuatro dias del mes de Octubre dos mil
7 |Acta de Recepcion del Producto doce.
§ |Monto Acta de Recepcion del Producto canic s gsre B
 |Ingreso Almacén o Inventario e Guremale
10 |Integracion de los Productos por Renglon de Gasto/*2 * 0y
11 |Integracion TOTAL del monto desembolsado de v K ; o nisistraivo
Donacion/*3 @3- ‘é 2 Y4
}bgnfaggfﬁgrcia Ortiz

" Jefe Adfninistrativo a.i.

*/1 De no contar con dicho codigo, se debe sobcitar a la Direccidn de Crédito Publico su creacidn
*f2 Se regisira presupuestariamente lo que corresponda 3 grupo de gasto 3
/3 Detalle de cada desembolso reciido que meluva &l monto v fecha

Toda la documentacson debe enviarse debidamente certificada, siendo fotocopsa fiel de La original

Observaciones:

NOTA: LA PRESENTE CEDULA DEBE DE REALIZARSE POR CADA DESEMBOLSO RECIBIDO O ACTA DE RECEPCION
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